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PROCEDURA STVARANJA OBVEZA U ŠKOLAMA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
	Tijek procesa
	Zahtijevaju-iniciraju
	=> Popunjava narudžbenice
	=> Odobrava prema financijskom planu
	=> Odobrava
	=> Naručuje-ugovara
	=> Sklapa ugovor/
narudžbu/rok
	=> Sklapa ugovor/narudžbu

	Broj  UJ

	Naziv 
organizacijske 
ustrojstvene jedinice-službe 
	Tko 
predlaže- inicira (zahtjeva)  nabavku/rok
(na posebnom obrascu koji odobrava i potpisuje ravnateljica)
	Tko popunjava 

narudžbenice/rok
	Tko 
odobrava prema 
financijskom planu/rok 
	Tko 
odobrava 
nabavku/rok 
	Tko nabavlja/rok 
	Sklapanje ugovora/narudžbe/rok

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Stručno pedagoška služba 
	Učitelji, pedagog,    ravnateljica/tijekom godine
	Tajnik/2 dana od dana odobrenja zaposlenika na poslovima za financije
	Računovođa/2 dana od zaprimanja prijedloga
	Ravnateljica/2 dana od zaprimanja prijedloga
	Osoba koja inicira nabavku

Tajnik

Ravnateljica/30 dana od dana odobrenja  zaposlenika na poslovima za financije
	Ravnateljica

Osoba koju ravnateljica ovlasti/30 dana od dana odobrenja  zaposlenika na poslovima za financije

	2.
	Administrativno  - tehnička služba
	Tajnik –računovođa - domar-spremačice/tijekom godine
	Tajnik/2 dana od dana odobrenja zaposlenika na poslovima za financije
	Računovođa/2 dana od zaprimanja prijedloga
	Ravnateljica/2 dana od zaprimanja prijedloga
	Osoba koja inicira nabavku

Tajnik

Ravnateljica/30 dana od dana odobrenja  zaposlenika na poslovima za financije
	Ravnateljica

Osoba koju ravnateljica ovlasti/30 dana od dana odobrenja  zaposlenika na poslovima za financije

	
	
	
	
	
	
	


Zagreb, 24.2.2012.
Ravnateljica:

















 Nevenka Protega, prof.








