Na temelju ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(«Narodne novine» broj 87/08, 86/09, 92/10,105/10, 90/11, 16/12, 86/12, 94/13,
152/14) i ¢lanka 29. Statuta Osnovne $kole Alojzija Stepinca (u daljem tekstu: Skola),
nakon provedene rasprave na Uciteljskom vijecu, Vijecu roditelja i Vije¢u ucenika,
Skolski odbor na sjednici odrzanoj 26. travnja 2016. donio je:

KUCNI RED
I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Kuénim redom Osnovne $kole Alojzija Stepinca (u daljnjem tekstu: Skola) ureduju
Se.
Pravila i obveze ponasanja za vrijeme boravka u Skoli
Radno vrijeme
Prava i obveze ucenika
Organiziranje i provedba dezurstava
Postupanje prema imovini Skole
Postupanje u slucaju povrede Kuénog reda
Pravila i obveze za vanjske korisnike prostora Skole
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Clanak 2.
Ovaj Kuéni red odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.
S odredbama ovog Kuénog reda razrednici su duZni upoznati ucenike i njihove
roditelje kao i novoupisane uc¢enike i njihove roditelje/staratelje, a ravnatelj je duzan
upoznati sve djelatnike Skole.
Izrazi u ovom Kuénom redu navedeni u muskom rodu neutralni su i odnose Se na sve
osobe muskog 1 Zenskog spola.

II. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA ZA VRIJEME BORAVKA U
PROSTORU SKOLE

Clanak 3.
Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom
radnog vremena Skole, osim u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim
slucajevima o ¢emu odlucuje ravnatelj Skole.

Clanak 4.

U prostoru Skole, u dvoristu i na $kolskom igralistu zabranjeno je:

- pulenje, konzumiranje alkoholnih pica i sredstava ovisnosti

- uni$tavanje Skolske imovine

- vikanje, tr¢anje, klizanje i slicne radnje kojima se ugrozava sigurnost, posebno za
vrijeme odmora

- prodaja i promidzba svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja

- svi oblici psihickog 1 fizickog nasilja 1 drugi oblici neprimjerenog ponasanja

- unoS$enje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati ozljede.



Ugenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe. Svim
osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole, osim u iznimnim
slu¢ajevima ako je to u svrhu odgojno-obrazovnog rada, odnosno uz posebno
odobrenje ravnatelja .

U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etnicke
pripadnosti ili boje koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja,
nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovinskog stanja, ¢lanstva u gradanskim
udrugama, obrazovanja, drustvenog polozaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi,
zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog identiteta ili spolne
orijentacije.

Clanak 5.
U Skoli je postavljen videonadzor na na¢in da se koristi isklju¢ivo u svrhu sigurnosti
ucenika, radnika i ostalih osoba nazo¢nih u Skoli te se ne smije zlorabiti u druge
svrhe.

Clanak 6.
Radnici i ucenici Skole duzni su se medusobno kulturno odnositi te su se duzni
kulturno odnositi i prema roditeljima i drugim osobama koje borave u Skoli.

I11. RADNO VRIJEME
Clanak 7.

Radno vrijeme Skole je od 6:30 do 21:30.

Ucenici koji su ukljuceni u produzeni boravak mogu u pravilu do¢i u Skolu ve¢ u
7:00.

Redovita nastava organizirana je u dvije smjene.

Clanak 8.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu svoga radnog
vremena.

Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj u skladu s vaze¢im propisima.
U slucaju bolesti ili nemoguénosti dolaska na posao radnici su duzni odmah
obavijestiti tajnicu, voditelja smjene (satni¢ara) ili ravnatelja Skole.

Clanak 9.
Roditelji mogu razgovarati s uéiteljima Skole u dane primanja roditelja prema
rasporedu informacija o kojemu roditelji moraju biti obavijeSteni na roditeljskim
sastancima te putem mreznih stranica Skole.
Iznimno u opravdanim sluc¢ajevima roditelji mogu razgovarati s uciteljima i u vrijeme
koje odredi razrednik odnosno predmetni ucitelj.
Ravnatelj i struéni suradnici Skole primaju roditelje — staratelje i ostale stranke u
uredovno vrijeme, prema najavama ili pozivu.



IV. PRAVA I OBVEZE UCENIKA

Clanak 10.
Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike
odgojno-obrazovnog rada.
Ugenik je duzan do¢i u Skolu najranije 10 minuta prije podetka nastave, a napustiti
Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrietka $kolskih obveza.
U predvorju skole prije pocetka nastave ucenike docekuju dezurni ucitelji. Ucenici u
svojim garderobnim ormari¢ima ostavljaju obuc¢u u kojoj su dosli u Skolu i obuvaju
¢istu obuc¢u namijenjenu koriStenju u Skolskim prostorijama.
Ulazak u sportsku dvoranu dozvoljen je isklju¢ivo u odgovarajucoj ¢istoj sportskoj
obuc¢i i1 odjeci.

Clanak 11.
Ucenik je duzan:
- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
- paziti na &istocu i urednost prostora Skole
- dolaziti uredan u Skolu
- mirno uéi u ucionicu prije pocetka nastave i pripremiti se za rad
- pratiti nastavu i ostale oblike neposrednog odgojno-obrazovnog rada te savjesno i
odgovorno izvr$avati sve obveze
- pristojno se odnositi prema uéiteljima i drugim radnicima Skole te ostalim
ucenicima
- savjesno se odnositi prema imovini Skole.

Clanak 12.
Na znak za pocetak nastave uenici su obvezni biti na svojim mjestima S
pripremljenim priborom za rad.
Svaki ucenik ima svoje radno mjesto koje moze promijeniti samo uz dopustenje
razrednika ili predmetnog ucitelja.
Ucenici ulaze u svlacionice pod vodstvom razrednog ili predmetnog ucitelja. Svoje
stvari drze uredno slozene. Ucenici su obvezni voditi stalnu brigu o osobnoj urednosti
i higijeni.
Ucenici ulaze i rade u velikoj i maloj sportskoj dvorani za Tjelesnu i zdravstvenu
kulturu isklju¢ivo pod vodstvom predmetnog ili razrednog ucitelja, a pod njegovim
vodstvom na kraju sata pospremaju sve koriStene sprave i pomagala na za to
predvidena mjesta. U pristojnom redu napustaju dvoranu nakon zavrSenog sata. Svi
vanjski korisnici Skolskih prostora duzni su se pridrzavati Kuénoga reda u svim
prostorima Skole (u u¢ionicama, u svlagionicama i sportskim dvoranama). Stubama i
hodnikom ucenici se kreCu prema oznakama kretanja koje se nalaze na vidljivim
mjestima unutar skolske zgrade. Vrijedi pravilo kretanja desnom stranom.

Clanak 13.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho u¢i u ucionicu i ispricati se ucitelju.

Clanak 14.
Tijekom nastave ucenici ne smiju, bez dopuStenja ucitelja, razgovarati, Saptati,
dovikivati se , prepirati i Setati po ucionici.



Ucenik koji Zeli neSto pitati ili priop¢iti, treba svoju namjeru pokazati podizanjem
ruke.
Clanak 15.

Za vrijeme nastave ucenici ne smiju Koristiti mobitel i druge sli¢ne aparate. Ucenici
moraju mobitele i druge slicne predmete tijekom nastave drzati iskljucene u torbi i ne
smiju ih koristiti. Predmeti koji na bilo koji nacin remete sigurnost i ugodno radno
ozradje bit ¢e zadrzani u Skoli te vraéeni roditelju udenika uz poduzimanje
odgovarajucih mjera u skladu s pedagoskim mjerama.

Clanak 16.
Utitelj ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan prostora Skole.
U slucaju neprimjerenog ponasanja uc¢enika treba uputiti stru¢noj sluzbi, a po potrebi
pozvati roditelja.

Clanak 17.
Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika, kabinete
ucitelja.

Clanak 18.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali
odmor traje 5 minuta, a veliki odmor 15 minuta.
Za vrijeme velikih odmora uéenici izlaze iz svojih uéionica u prizemlje Skole gdje je
smjeStena blagovaonica te uZinaju u pratnji dezurnih ucitelja, ili mogu boraviti u
dvoristu skole uz dopustenje dezurnog ucitelja.
O redu 1 disciplini brinu deZurni ucitelji.

Clanak 19.
Kod napustanja ucionice uéeniCci moraju ponijeti svoje stvari i pospremiti svoje radno
mjesto.

Skola nije odgovorna za nestanak stvari 1 novca ucenika za vrijeme njihova boravka u
Skoli.

Clanak 20.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Duznost redara vrse svi ucenici, a odreduje ih razrednik.
Redari:
- izvjeS¢uju ucitelja o odsutnosti ucenika sa sata
- brinu o Cisto¢i Skolske ploc¢e 1 ucionice
- pomazu ucitelju oko pripremanja nastavnih sredstava i pomagala za nastavu
- brinu o ¢uvanju $kolske imovine prijavljujuéi razredniku ili tajnistvu Skole nastale
Stete
- obavjeS¢uju stru¢nog suradnika, tajnika ili ravnatelja o nedolasku ucitelja na sat,
kako bi se odmah organizirala zamjena
- posljednji napustaju ucionicu nakon zavrSetka sata.



V. ORGANIZIRANJE | PROVEDBA DEZURSTAVA

5 Clagak 21.
U Skoli za vrijeme rada dezuraju radnici Skole.
Raspored dezurstva radnika utvrduje se na nacin koji odredi ravnatelj.

Clanak 22.
Dezurna osoba:
- odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicma i drugim osobama i o tome vodi
evidenciju
- vodi knjigu dezurstva u koju se upisuju podaci koje ravnatelj odredi
- obavlja i druge poslove vezane uz dezurstvo.

Clanak 23.
Na mjestu dezurstva na vidljivom mjestu moraju biti istaknuti telefonski brojevi
policije, hitne pomo¢i, vatrogasaca i Drzavne uprave za zastitu i spaSavanje.

Clanak 24.
Dezurni uditelj:
- 15 minuta prije poéetka nastave dezura u predvorju Skole
- prati ulazak uéenika u Skolu
- za vrijeme velikoga odmora pazi na red i ponasanje ucenika.
Raspored dezurstava uéitelja utvrduje ravnatelj Skole.

V1. POSTUPANJE PREMA IMOVINI SKOLE

Clanak 25.
Svi radnici, ucenici i druge osobe koje borave u Skoli duzni su skrbiti se o imovini
Skole prema nacelu dobrog gospodara.
O svakoj materijalnoj 3teti na imovini Skole odnosno osobnoj imovini, uéenici su
duzni izvijestiti predmetnog ucitelja ili razrednika, a ucitelji ravnatelja .

Clanak 26.
Ucenici i radnici Skole trebaju pronadene stvari za koje nije utvrdeno kome pripadaju
predati ucitelju ili spremacici koji ih do pronalazenja vlasnika privremeno odlazu na
odredeno mjesto u Skoli .

Clanak 27.
Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljuciti elektricne aparate i zakljuc€ati radne prostorije.



Clanak 28.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektricne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili
drugi kvar radnici i ucenici obvezni su prijaviti ucitelju ili tajniku, a oni ravnatelju
Skole.

Clanak 29.
Ucenici su duzni cuvati udzbenike 1 druga nastavna sredstva te pribor za rad, a
posudene udzbenike i ostala nastavna sredstva pravodobno vratiti neostec¢ene .
Knjige posudene u knjiznici ucenik je obvezan Cuvati i neoSte¢ene pravodobno vratiti.

Clanak 30.
Ucenici su odgovorni za Stetu koju u¢ine na imovini Skole prema opéim propisima
obveznog prava.

Clanak 31.
Radnici Skole za Stetu odgovaraju prema opéim propisima obveznog prava te
propisima radnog zakonodavstva.

VIl. POSTUPANJE U SLUCAJU POVREDE KUCNOG REDA

Clanak 32.
Postupanje prema odredbama ovoga Kuénoga reda sastavni je dio radnih obveza
radnika i u¢enika Skole.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Kucnoga reda, odgovoran je za
povredu radne obveze sukladno odredbama Pravilnika o radu i Zakona o radu.
Ucenik Kkoji postupi suprotno odredbama ovoga Kuc¢nog reda, odgovoran je prema
opéim aktima Skole.
Prema roditeljima Skola ne poduzima mjere, osim §to u cilju zastite djece o tome
obavjestava Centar za socijalnu skrb ili Ured pravobraniteljice za djecu.
Iznimno Skola o krenju Kuénoga reda obavjestava policiju ako je ugroZena sigurnost
nekog od radnika.

VIII. PRAVILA | OBVEZE ZA VANJSKE KORISNIKE SKOLE

Clanak 33.
Svi vanjski korisnici velike i male sportske dvorane ulaze u Skolu s juZne strane
najdonje etaze na strani igraliSta.
Ulazi se i izlazi iz prostora uz pratnju trenera ili voditelja aktivnosti u dodijeljenom
vremenu koriStenja. Ulazak u sportsku dvoranu dozvoljen je iskljuivo u
odgovarajucoj cistoj sportskoj obu¢i i odje¢i. Svi vanjski korisnici duzni su se
pridrZzavati reda u svlacionicama i sportskim dvoranama te paziti na §kolsku imovinu.
Vanjski korisnici svih Skolskih prostora duzni su se pridrzavati ovoga Ku¢nog reda.



IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 34.
Ovaj Ku¢ni red stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama
skole 28. travnja 2016. godine.

Clanak 35.

Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu od 30.
rujna 2013.

Predsjednica Skolskog odbora

Ines Jagi¢ Zonji¢

Ravnateljica

Karmen Lukinac Petrinec, prof.



